
 

 

Die Paul-Gerhardt-Kirchengemeinde in Berlin Spandau schreibt eine Honorarstelle aus. 

Gesucht wird ein Projektleiter / eine Projektleiterin für das Schwedenhaus der Paul-Gerhardt-
Kirchengemeinde.  

Ausgangslage:  
Das gemeindeeigene Schwedenhaus liegt auf einem ca. 2.500 qm großen Grundstück und hat ca. 
150 qm Nutzfläche. Es beheimatete bis Januar 2010 eine Kita, die Anfang des Jahres in das 
Mehrgenerationenhaus der Gemeinde umgezogen ist. Zur Zeit wird das Gebäude renoviert und zu 
einem Bildungs- und Beratungszentrum für Jugendliche umgebaut. 
 
Projektziel: 
Das Schwedenhaus als Beratungs- und Informationszentrum für Jugendliche im Falkenhagener Feld 
zu erschließen. 
 
Aufgabenbeschreibung 

• Akquisition von Nutzern des Schwedenhauses 

• Aufbau und Begleitung von Strukturen und Angeboten im Falkenhagener Feld/Spandau 
• Kooperation und Vernetzung der Jugendarbeit im Falkenhagener Feld 
• Planung, Organisation und Durchführung von Programmen 
• Gesamte Öffentlichkeitsarbeit für das Schwedenhaus  

• Organisation und Koordination der Angebote einschl. Zeitmanagement 

• Anwesenheit vor Ort, Unterstützung der Gruppen 

• Persönlichen Kontakt zu den Gremien im Bezirk herstellen bzw. intensivieren 

• Netzwerke knüpfen 

• Koordination mit Quartiersmanagement und Gemeinde 

• Einberufen und Leiten von Teamsitzungen und Steuerungsrunden 

• Protokolle erstellen 

• Evaluation des Projektes zum Jahresende 
 

Wir erwarten 

• Geschick im Umgang mit den unterschiedlichen Zielgruppen  
• die Offenheit sich auf unterschiedliche Arbeitssituationen und Arbeitsfelder einstellen zu 

können 
• die Fähigkeit konzeptionell und planerisch zu denken und zu handeln 
• das Engagement zur Arbeit auch an Abenden und Wochenenden 
• den Führerschein Klasse B und die Bereitschaft das eigene Auto zu verwenden  
• Eine abgeschlossene Berufsausbildung, ein Fach- oder Hochschulstudium, 
• Kontaktfreudigkeit, Offenheit für Neues und die Fähigkeit, Menschen zu motivieren, 
• die Fähigkeit und Bereitschaft, sich für die Aufgabe zu engagieren, 
• Kompetenz im Bereich Projektmanagement, 



• Teamfähigkeit und Flexibilität (hinsichtlich der Arbeitszeit),  
• strukturierte Arbeitsweise, EDV-Kenntnisse, 

Leistungszeitraum 

• Die Stelle ist befristet bis 31.12.2010. Beginn kurzfristig nach Absprache.  

Finanzierung 

• Die Stelle hat einen Umfang von 300 Stunden und wird mit 6.000 € honoriert. 

 
Einzureichende Unterlagen 
 
Bewerbungen mit den üblichen Unterlagen richten Sie bitte bis spätestens 26.3.2010 an den 
Gemeindekirchenrat der Paul-Gerhardt-Kirchengemeinde in Berlin Spandau, z. H. Herrn Hoppmann, 
Im Spektefeld 26, 13589 Berlin oder per mail an: klaus.hoppmann@paulgerhardtgemeinde.de 
Vorabinformationen erhalten Sie tel. unter 030 373 16 75 und unter www.paulgerhardtgemeinde.de 
 

Hinweis 
Bei dem Verfahren handelt es sich nicht um ein Interessenbekundungsverfahren gem. § 7 LHO oder 
eine Ausschreibung im Sinne des § 55 LHO. Rechtliche Forderungen oder Ansprüche auf Ausführung 
der Maßnahme oder finanzielle Mittel seitens der Bewerber bestehen mit der Teilnahme am 
Auswahlverfahren nicht. Die Teilnahme ist unverbindlich, Kosten werden den Bewerbern im Rahmen 
des Verfahrens nicht erstattet. 

 

Berlin, 18.3.2010 

 
 
 
 
 
 
 
 


